Profecoles - Organisme de formation certifié Qualiopi

Développer ses compétences en langue francaise, orthographe et expression — niveau
confirmé

Certificat Voltaire: RS 7113

Durée d’une session de formation : 6 semaines

Session 1:du 15 septembre au 4 Octobre 2025
Session 2 : du 4 octobre au 19 Décembre 2025
Session 3 : du 6 janvier au 13 Février 2026

Temps dédié au tutorat/coaching : 5h
Temps minimum devant étre dédié a la plateforme Projet Voltaire : 6h
Temps de formation en classes virtuelles : 21h

Temps total de la formation : 32h

Tarif: 1200€
La formation se déroule entiérement a distance.

Elle nécessite de disposer d'un ordinateur, d’'une bonne connexion internet, d'une webcam et un
micro.

Notre plateforme permet le suivi et I'accompagnement technique et pédagogique du stagiaire et
assure la possibilité de contacter Profecoles a tout moment en utilisant le « chat » présent sur le
site : profecoles.fr.

Les classes virtuelles se déroulent sur la plateforme ZOOM.

Réunion explicative en visioconférence de 'utilisation de la plateforme et du planning fourni, en
début de session.

Prérequis :

= Ne pas étre en situation d’analphabétisme ni d’illettrisme ;

» Ne pas étre FLE ou avoiracquis le niveau B2 en frangais minimum (suivant les
niveaux du CECRL)

= Avoir obtenu un score minimum de 50% au test d’entrée en formation

Objectifs :

- Référentiel du Certificat Voltaire :
Ecrire en utilisant les régles d'orthographe de base, d'accord, de conjugaison et de
distinction des homophones, qui permettent d'étre compris et d'éviter des malentendus
dus a des fautes critiques.
Retranscrire fidélement une information a I'écrit dans un format contraint, a I'aide d'un
vocabulaire exact et de méthodes de reformulation pour disposer d'écrits partagés concis
et fiables.
Elaborer un écrit convaincant en utilisant un vocabulaire riche et adapté ainsi que les
méthodes de syntaxe et d'écriture stylistique afin de valoriser une posture vis-a-vis
d'interlocuteurs professionnels et de déclencher les actions attendues (vente, négociation,
entretien, etc.).
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Corriger un écrit par une relecture en regard de I'ensemble des régles vues précédemment
(orthographe, syntaxe, vocabulaire) pour aboutir a une version finalisée et exempte des
fautes qui pourraient nuire a 1'image de 'auteur.

Objectifs pour le niveau confirmé :

o Corriger, retranscrire, produire des textes, en milieu professionnel, en vue d’aboutir a des écrits
concis, structurés, dénués d’erreurs orthographiques et grammaticales.

e  Mobiliser un vocabulaire concis, précis et adapté, pour I'écriture de textes professionnels

e Ecrire, en contexte professionnel, avec une syntaxe précise selon les régles de la langue frangaise et un
style clair et concis sans maladresses ni lourdeurs.
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Contenus :

Passage d'un test de niveau (15’) : Repérer des erreurs dans une phrase
Score attendu 50% de réussite minimum.

En accés permanent :

o Plateforme d’entralnement et d’auto évaluation du projet Voltaire (prévoir 6h minimum)
e Avec suivi personnalisé par formateur : 6 x 20’ = 2h

Formation en classes virtuelles animées par professeur certifié :

e Module1:Orthographe (6 x 1h = 6h)

- Repérer des erreurs orthographiques, syntaxiques et sémantiques dans des textes liés a
un contexte professionnel (6 x 30)

- Dictées (6 x 30") thématiques progressives avec corrigé immédiat en collectif.

e Module 2 : Vocabulaire (6 x 1h = 6h)

- Anpartir d'un texte initial, reformuler des phrases, en modifiant le vocabulaire utilisé
pour améliorer la lisibilité et 1a précision du propos.

- Utiliser un vocabulaire précis et adapté au contexte professionnel pour décrire par
un texte court, unesituation ou une problématique.

- Entrainement sur des exercices du type de ceux utilisés dans I'épreuve de
vocabulaire du certificat (QCU de vocabulaire).

e Module 3: Rédaction (1h30’ x 6 = 9h)
Ecriture de textes, résumés de textes argumentatifs, avec un nombre de mots contraints,
et en temps limité :
- Exposer clairement :
La problématique
Les arguments
La position du narrateur
30’ x 6 = 3h de suivi personnalisé

= Le passage du Certificat Voltaire est obligatoire, il comporte quatre épreuves, qui sont

réparties sur 3 heures 30’.
Il se déroule :

- Soit en version papier ou numérique et sous

surveillance,

- Soit a distance avec une application spécialisée.
Epreuve 1 : Dictée : 5’
Epreuve 2 : Tache de rédaction : 90’
Epreuve 3 : QCM Orthographe : 55’
Epreuve 4 : QCM vocabulaire : 30’

Résultats attendus :
Atteindre le niveau « confirmé » au certificat Voltaire, avec un score de 600 a 800 pour les

compétences en orthographe / 5-7 pour les compétences rédactionnelles.
Points forts : Petits groupes de travail en classes virtuelles.



