APENDICE C
REGRAS PARLAMENTARES

CINCO PRINCIPIOS ESSENCIAIS DAS REGRAS PARLAMENTARES

. Cortesia e justica com todos.

. Considerar uma matéria de cada vez.

. A minoria precisa de ser ouvida.

. A maioria deve prevalecer.

. O proposito das regras é facilitar a accdo e ndouetes
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CINCO REGRAS BASICAS DE DISCUSSAO
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. Cada membro tem o direito de falar uma vez por cadd&uévas, se ndo houver objeccoes,
ele poderé falar por duas vezes ou mais.

. Os membros devem permanecer impessoais, evitando ceisr@émomes.

. Os membros devem fazer inquiricbes através do moderador.

. O membro que fizer uma mocgéo tem o privilégio de alenicerrar o debate.

. O moderador deve permanecer estritamente neutro. Seejarakebater, devera solicitar ao
vice-moderador que assuma a mesa, até que a gpestimte seja votada.
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REGRAS ESSENCIAIS DA VOTACAO

1. Métodos de Votacao

Voto por voto: Voto da maioria por “sim” ou “ndo”’Levantando-se:Dois tercos dos votos
“afirmativos” ou “negativos”.

Erguendo a méo “Afirmativos” ou “Negativos” (para grupos pequenos).

Por chamada Verifica-se o nimero dos presentes, como também dedwmta

Secreto:Por escrito. Garante que o voto € secreto. E: orfefeas eleicdes.

Por consenso geralPara decisdes de rotina, o moderador diz: “Se ndo houmbume objecgéo,
nos..."

2. Tipos de Votacgédo
Por maioria: A maioria € um namero maior que a metade dos votos esqse
Por pluralidade: A pluralidade é a maioria dos votos, sem ser mais dé@f4e
Por dois tercos Simplesmente refere-se a dois tercos dos votos expressos.
Por empate: O empate é quando é obtido 0 mesmo ndmero de \@tfasor e contrauma mocao.
(Nesse caso, a votacgéao fica anulada.)
O MODERADOR

O moderador administra as operacdes da organizacésidepa todas as reunioes.

O moderador deve evitar o uso do pronome “eu”, preferindw thzmesa”. E quando fixar o
relatério, dird: “O moderador...”

O moderador ndo diz a alguém: “O senhor/a esté&d®@dem”. Antes, dira: “A mogéao esta fora
de ordem”. Lembre-se: O que importa é a regra, e mddivdduo.

O moderador organiza, delega e supervisiona, masa naterfere. Sempre se deve mostrar
imparcial.

O moderador ndo deve dizer: “Os contrarios digam ramhbre-se: Os membros podem fazer
uma oposi¢ao a uma mogao, sem que sejam necessarianTendeos.

O moderador deve lembrar-se de que todos os membrasdiéeito de fazer solicitacdes a mesa,
pedindo informagBes paralelamente, retirando as suas pro@es, se ndo houver objeccéo a isso,
pedindo a recontagem dos votos, ou perguntando se ha “quérum”.

O moderador precisa de preparar uma agenda para cade.réutambém deverd levar para as
reunides uma coépia dos estatutos, um manual dos poderes ptatas)arma lista das comissdes, um
relégio, um calendario, papel e caneta.
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A AGENDA DO MODERADOR

Chamada a ordenDando uma pancada com o martelinho sobre a mesa, o madgiadé
reunido, por favor, ponha-se em ordem”.

Oracéo.

Verificagdo do “quérum”. Os estatutos devem dizer qual o nimero requerido Ipaver
“quérum”. Em caso contrario, entdo a maioria dos memBrdeterminada por uma contagem
silenciosa dos membros, se o grupo for pequeno, ou poradaa ou verificagdo na entrada,
se o grupo for grande.

Leitura da minutaO secretéario fara a leitura da minuta da dltima sessdinaria (dando a
sua data). Se véarias minutas tiveram de ser aprovadaesao tempo, devem ser lidas e
aprovadas em ordem cronolégica. O moderador diz: “Quaisreecgdes a serem feitas?”
Caso contrario, ele dird: “as minutas estédo aprova&esalguma tiver de ser corrigida, ele
dir&: “As minutas estdo aprovadas conforme as corretcdes

Correspondéncia, pelo secretéri®e ndo houver correspondéncia, ndo se evoque a questéo.
Para conservar tempo, as mog¢fes que se originarezordspondéncia sdo tratadas nessa
ocasido em vez de serem abordadas novamente, quando nsuptssstiverem a ser
tratados.

Relatorio do tesoureiroO relatorio € lido. O moderador diz: “O relatério dedireiro sera
arquivado”.

Relatérios de outros funcionarioflormalmente, esses relatérios sdo apresentados sé na
reuniao anual.

Relatorios das comissdes permanen@s.estatutos determinam a sequéncia da ordem de
apresentacdo das comissfes. O moderador diz acerca deetzdeo apresentado: “O
relatério seré arquivado”.

Relatérios de comissdes especiais.

Assuntos ndo concluiddé.embre-se que a expressao: “ndo concluidos” ndo € manassa
gue assuntos “antigos”). O secretério deve dar consellmoderador com base em minutas
anteriores.

Novos assuntoOs novos assuntos sdo introduzidos com base em matéwamras de
assuntos, ou sdo propostos pelos membros.

Programa.Lembre-se: O moderador ndo entrega a direccdo da reumig@guém, embora o
programa possa ser introduzido por uma pessoa espapedsentada pela mesa. O
moderador, que fica & “mesa” durante todo o decorrer dédeLcontinua com o martelinho,
mantendo a ordem.

AnunciosO moderador sempre anuncia a data, o horario e odagaidxima reunido.

A mesa pode apresentar um pequeno periodo de inspiracaorabsme

Adiamento.O moderador pode adiar uma reunido, se ndo houver mais ass@morequerer
uma mocao de adiamento. “N&o havendo mais assuntos atsat@os nesta assembleia, a
reunido esta adiada.”
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MECANICA DE UMA MOCAO PRINCIPAL

Regras Para o Moderador

1.Um membro tem a palavr® membro levanta-se, dirige-se ao moderador e da o seu @ome
moderador reconhece-o repetindo-lhe o nome e acenando-lhe cbata.ca

2.Um membro apresenta a matérldm membro faz uma mog&o. Um outro membro precisa de o
apoiar. Se ninguém o apoiar imediatamente, o moderador npergu “Ha apoio?” Se nao
houver, o moderador dird: “Por falta de apoio, a moc¢do n@oceasiderada pela assembleia.
(Lembre-se: Para que uma mocao seja discutida, pelo mem@sembro deve apresenta-la, e
outro membro deve apoia-la.) Se uma mocao foi devidametdeefapoiada, o moderador dira:
“Foi feita e aprovada a mocédo que... (e repetira @n)d. E em seguida perguntara: “Ha alguma
discussdo?” O moderador, através de uma declaracdo, déviera discussao. Contudo, nédo
participara nos debates, a menos que entregue tempweatéa mesa ao vice-moderador.

3. A mesa apresenta a quest@moderador deve esperar até que os debates cesseno Haeata
0 seu voto, que pode ser prefaciado por uma declaragédo: favendo mais discusséo, a mesa
chama a questdo a votagdo. Os que estiverem a fawan dgim”. Os que estiverem contra,
digam “ndo”. A mocao passara ou sera derrotada.

MAIS ALGUNS PONTOS

Uma Mocéao de Emenda

Uma mocdo de emenda sé estara em ordem quando uma mogdpaprastiver pendente,
preparando o caminho para se alterar a mocao principaloé8esm de emenda sdo votadas antes de se
votar a mocgao principal, na ordem inversa das propostapo& haver uma emenda priméria
pendente de uma mocéao principal, e uma emenda secundaria petadentenda primaria, de cada
vez.
Maneiras de emendar(l) Por adicdo (s6 no fim); (2) por eliminacéo; (3) puwsercdo; (4) por
eliminacgéo e insercéo; (5) por substituicao.
Melhorando uma mocadSe for necesséario aperfeicoar uma mogéo, e entdo emefsiA-faais
reflexdes forem necessérias), talvez seja preferivetgant a questdo nas maos de uma comisséo ou
adiar a quest&o para a reuniao seguinte.

Responsabilidades do Moderador

Todos os membros devem dirigir-se directamente ao numiesste deve reconhecer o membro,
aceitar a mogao, ouvir um apoio, declarar a mog¢éo, abnwcdo a debate, fazer a votacdo e declarar o
resultado da votacéo.

Deveres e Privilégios do Moderador

Os deveres dos moderadores devem estar previstos res oegestatutos. O trabalho de cada
comissdo também deve ser descrito pela forma escriséagstatutos ou regras permanentes. Os
moderadores e outros funcionarios devem entregar todoswgosrg informacdes, sem demora, aos
Seus Sucessores.

160



